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Zatqgcznik do Zarzgdzenia Nr 0050” 192022
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza
z dnial301.2022 r.

REGULAMIN

Funduszu osiedlowego
JEDNOSTEK POMOCNICZYCH -
OSIEDLI MIASTA MROCZA
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L Postanowienia ogélne

§ 1. Ilekroé¢ mowa w niniejszym Regulaminie o:

1) Osiedlu - nalezy przez to rozumie¢ jednostke pomocniczg Gminy Mrocza;

2) Zarzadzie Osiedla — nalezy przez to rozumie¢ organ wykonawczy Osiedla;

3) Zebraniu Osiedla — nalezy przez to rozumieé organ uchwatodawczy Osiedla;

4) Organach Gminy Mrocza- nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejska w Mroczy oraz
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza;

§ 2. 1. Regulamin Funduszu osiedlowego jednostek pomocniczych — Osiedli Miasta Mrocza
okresla tryb postgpowania w zakresie planowania, ewidencji, rozliczen sprawozdawczosci budzetowe;j
w ramach Urze¢du Miasta i Gminy Mrocza.,

2. Ustalenie okreslonego trybu postgpowania ma na celu usprawnienie terminowego planowania i
sprawozdawczosci oraz terminowego i szybkiego splywu dowodéw ksiggowych, co umozliwi biezaca
realizacje wydatkéw i prawidlowe prowadzenie ksiag rachunkowych.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie ma Zarzadzenie Burmistrza
Miasta i Gminy Mrocza w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci i instrukcji obiegu
dokumentéw ksiegowo- finansowych.,

II. Zasady gospodarki finansowej

§ 2. Osiedla obowigzuja nastepujace zasady w zakresie gospodarki finansowe;:

1. Srodki pienigzne gromadzone sa na rachunkach bankowych Gminy Mrocza.

2. Wydatkowanie $rodkéw nastgpuje w ramach kwot okreslonych uchwatg budzetowa na kazdy rok
budzetowy.

3. Wydatkéw publicznych nalezy dokonywaé w sposéb celowy i oszczedny .

4. Uzyskane dochody Osiedli, np. pienigzne darowizny, wplywaja na rachunek bankowy Gminy
Mrocza i zwigkszajg plan wydatkéw na finansowanie zadar zaproponowanych w formie uchwat
przyjetych przez Zebranie Osiedla.

III. Planowanie budzetowe

§ 3. 1. Zarzad Osiedla prowadzi gospodarke finansowa w ramach srodk6éw przyznanych w uchwale
budzetowej z przeznaczeniem na dzialalno$¢ statutowa oraz w oparciu o plany finansowe dla
poszczegblnych Osiedli, zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2.Plany finansowe nalezy sporzadza¢ zgodnie z klasyfikacja budzetows, z podziatlem na dzial, rozdziat
1 paragraf, z podaniem kwot i opisem merytorycznym poszczegélnych wydatkow.

3. Plany finansowe Zebrania Osiedla na nastepy rok budzetowy Przewodniczacy Osiedla przekazuje
do Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza w terminie do dnia 30 wrze$nia kazdego roku.

4. Plany podlegaja weryfikacji wedhig procedury okreslonej w Uchwale Rady Miejskiej w Mroczy
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Mrocza. Nastepnie Burmistrz
Miasta i Gminy Mrocza na podstawie zebranych materialoéw planistycznych przygotowuje do
15 listopada projekt uchwaty budzetowej na rok nastepny.

5. W przypadku nieuchwalenia budzetu w terminie do 31 grudnia roku poprzedzajgcego dany rok
budzetowy, do czasu podjecia uchwaly budzetowej przez Rade Miejska podstawa wydatkowania
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srodkow jest 1/12 planu finansowego sporzadzonego wedlug zalacznika do projektu uchwaty
budzetowej na dany rok, okreslajacy wydatki dla Osiedli.

. Po uchwaleniu przez Rad¢ Miejska uchwaty budzetowej na dany rok plany finansowe sa

dostosowywane do wielkosci wydatkow.

W celu dokonania zmiany planu wydatkéw w ciggu roku budzetowego, Zebranie Osiedla
podejmuje uchwal¢ w sprawie wniosku o dokonanie zmiany planu wydatkéw Osiedla. Uchwale
nalezy przedtozy¢ do Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza.

. W przypadku otrzymania przez Osiedle darowizny pienigznej obowiazuje nastepujgcy tryb

postepowania;
1) darczynca przekazuje darowizng na konto Gminy Mrocza:
Nr rachunku 03 8144 0005 2004 0040 0114 0003
z adnotacja dla jakiego Osiedla przeznaczona jest darowizna i w jakim celu;

2) Zarzad Osiedla sktada wniosek do Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza w sprawie zwiekszenia
planu wydatkéw o kwotg otrzymanej darowizny pienigznej ze wskazaniem klasyfikacji
budzetowej (dzial, rozdziat, grupa paragraféw) wydatkéw, ktére zostana sfinansowane z
otrzymanej darowizny;

3) wydatkowanie srodkéw pochodzacych z darowizn przez Zebranie Osiedla moze nastapié po
podjeciu przez Rad¢ Miejska uchwaly odpowiednio zwigkszajacej plan wydatkéw.

. Ostatni wniosek dotyczacy zmiany planu, w zakresie przeniesieri wydatkéw miedzy dziatami

klasyfikacji budzetowej oraz z tytutu otrzymanych darowizn i dobrowolnych wplat nalezy zlozy¢
najp6zniej do 31 pazdziernika.

IV. Realizacja wydatkow

§4.1. W celu dokonania wydatku przez Zarzad Osiedla zgodnie z prawem, jego realizacja powinna
zosta¢ poprzedzona stosowng weryfikacja. Wniosek o planowanym wydatku wraz z jego
merytorycznym uzasadnieniem powinien byé podpisany przez przewodniczacego Zarzadu Osiedla.

2.
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Kazdy wydatek budzetowy wymaga zlozenia zaméwienia, zgodnie z zalacznikiem nr 2 do
niniejszego Regulaminu.
Projekt zaméwienia, zlecenia badZ umowy nalezy przedtozy¢ opiekunowi Osiedla na 7 dni przed
planowanym zakupem towaru lub ustugi.
Zamoéwienia, zlecenia, umowy winny by¢ wprowadzone do Rejestru przez opiekuna Osiedla.
Wydatki powinny by¢ udokumentowane oryginalami dowodéw ksiegowych tj. fakturami,
rachunkami.
Dowdd ksiggowy nalezy wystawi¢ na Gming Mrocza- Zarzad Osiedla ze wskazaniem adresu
siedziby Gminy Mrocza oraz numeru identyfikacji podatkowej (NIP 558-176-68-63).
Dowody ksiggowe celem realizacji powinny by¢ sprawdzone i opisane w sposéb nastepujacy:
1) nalezy potwierdzi¢ odbi6r towaréw i ustug poprzez umieszczenie stosownej klauzuli:
»Przedmioty wyszczegodlnione w (nazwa dowodu) odebrano w calosci i bez zastrzezefi" lub
»Ustugi wymienione w (nazwa dowodu) zostaty wykonane rzeczowo i ilosciowo jak wykazano.
Jakos¢ ustug nie budzi zastrzezen";
2) powyzsze potwierdza podpisem przewodniczacy Zarzadu osiedla;
3) wymagany jest wyczerpujacy opis, czego dany wydatek dotyczy. Nalezy powolaé sie na nr
urnowy, zamowienia lub zlecenia;
4) wymagana jest adnotacja o zastosowanej procedurze zaméwien publicznych.
Do dowodéw ksiggowych dotyczacych zakupu towaréw stanowigcych upominki i nagrody
okolicznosciowe, a takze zakupéw w ramach pomocy spolecznej, nalezy dolaczyé liste
zawierajaca potwierdzenie odbioru przez osoby otrzymujace. Nie wymaga sie potwierdzenia
odbioru, gdy wartos¢ jednego upominku/nagrody rzeczowej nie przekracza kwoty 100 zt.
. Zarzad Osiedla nie posiada uprawniefi do przyjmowania nagréd finansowych.



10. Kontrola merytoryczna:

14.

15.

16.

17.

1) Kazdy dowdd ksiegowy wymaga kontroli merytorycznej polegajacej na sprawdzeniu czy:

1. dowdd zostat wystawiony przez wlasciwy podmiot,

2. operacji gospodarczej dokonaty osoby do tego upowaznione,

3. dana operacja gospodarcza, zostala przewidziana w budzecie Gminy, dokonana operacja
gospodarcza byla celowa tj. czy jej wykonanie bylo niezbedne dla prawidlowej realizacji
zadan publicznych,

4. byla zaplanowana do realizacji w okresie, w ktérym zostata dokonana,

5. dane zawarte w dowodzie odpowiadaja rzeczywisto$ci np.: czy ushugi faktycznie zostaly
wykonane, czy zostaly wykonane w spos6b rzetelny i zgodnie z obowigzujacymi
normami,

6. na wykonanie operacji gospodarczej zostato ztozone zaméwienie,

7. zdarzenie gospodarcze przebiegato zgodnie z obowigzujacym prawem.

8.  Stwierdzone w dowodach nieprawidlowosci merytoryczne powinny zostaé wyjasnione i
sprostowane.

11. Kontroli merytorycznej dokonuje Przewodniczacy Osiedla wraz z Opiekunem Osiedla.
12. Dowody ksiggowe dotyczace wydatkéw po zarejestrowaniu nalezy niezwlocznie przekazaé do

Referatu Finansowo — Budzetowego celem realizacji.

13. Przewodniczacy Zarzadu Osiedla lub Opiekunowie Osiedla, ktorzy nie przygotuja dowodow

do realizacji w sposéb zgodny z niniejszg instrukcja, uniemozliwiajac tym samym dokonanie
terminowej zaplaty, ponoszg odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych. v

Referat Finansowo — Budzetowy na wniosek Przewodniczacego Zarzadu Osiedla lub opiekuna
Osiedla dokonuje wydruku dokonanych wydatkéw i przekazuje na wskazany przez Zarzad
Osiedla adres e-mail oraz do opiekuna Osiedla.

Za dokonane zakupy towar6w i ustug dopuszcza si¢ jedynie forme platnosci przelewem.

Uprawnia si¢ Zarzad Osiedla do dokonywania wydatkéw inwestycyjnych, tj. zakupu $rodkéw
trwatych o wartosci jednostkowej powyzej 10.000 zt;

W przypadku zakupu przez Zarzad Osiedla srodka trwalego Przewodniczacy Zarzadu Osiedla lub
Opiekun Osiedla, skiada do Referatu Finansowo - Budzetowego informacije
o dokonaniu zakupu $rodka trwalego w celu jego oznakowania, tj. nadania numeru
inwentarzowego.

V. Sprawozdawczo$é budzetowa

§ 5. 1. Sprawozdawczo$¢ budzetows i finansowg sporzadza Referat Finansowo- Budzetowy

Urzgdu Miasta i Gminy w Mroczy w terminach i na zasadach wynikajacych z rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

2.

Sprawozdawczos¢ opisows roczng w zakresie zrealizowanych zadan w danym roku budzetowym
przygotowuja zarzady Osiedli i przekazuja do Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy w terminie do
dnia 30 stycznia roku nastgpnego za dany rok budzetowy w podziale na dzialy klasyfikacji
budzetowej.



VL. Obrét skladnikami majatkowymi

§ 6. 1. Mienie, dokumentacje i pieczatki po zakonczeniu kadencji przewodniczacy ustepujacego
Zarzadu Osiedla przekazuje na podstawie protokotu zdawczo —odbiorczego nowo wybranemu
Zarzgdowi, zgodnie z zalgcznikiem Nr 2 stanowiacym zalacznik do niniejszego Regulaminu.
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