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Zarzgdzenie Nr 021.13.2020 '
Dyrektora Miejsko-Gminnego Oérodka Pomocy Spolecznej w Mroczy
z dnia 17 listopada 2020 r

V. '
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2020 roku oraz powolania komisji
inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych do jej przeprowadzenia.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (4. Dz. U.
z 2019 ., poz. 351 ze zm.) zarzqdzam co nastepuje:

§ 1.1. Ustala si¢ nastgpujgey zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w 2020 r. w
Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Mroczy w drodze:
1. Spisu z natury:
a. druki $cistego zarachowania,
b. srodkéw trwalych i wyposazenia w uzyczeniu,
2. Potwierdzenia sald:

a. srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b. naleznosci (z wyjatkiem naleznoéci od oséb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,
z tytuléw publicznoprawnych, naleznosci spornych i watpliwych),

3. Weryfikacji stanu ewidencyjnego:

a. wartosci niematerialne i prawne,

b. naleznodci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

¢. naleznosci sporne i watpliwe,

d. naleznoéci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,

e. inne aktywa i pasywa, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury lub
uzgodnienie z przyezyn uzasadnionych nie bylo mozliwe, w tym m.in.: kapitaty wiasne,
odpisy aktualizujgce, fundusze specjalne.

2. Inwentaryzacje naleZy pizeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2020r.

§2.1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powohije si¢ Komisje inwentaryzacyjng
w skladzie:
1.

- Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyijnej

2. — Czlonek Komisji Inwentaryzacyjnej

3 — Czlonek Komisji Inwentaryzacyjne;.
2. Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej pobiera w sekcji finansowo-ksiggowej arkusze
spisowe w terminie do dnia 23.11.2020 r.

§ 3.1. Powoluje si¢ nastgpujace zespoly spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji
w drodze spisu z natury w 2020 r. oraz przypisuje si¢ im pola spisowe, zakres, termin
rozpoczgeia i zakonczenia prac zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacii.
2. Zespdt spisowy nr |
a. ~ Przewodniczaca Zespotu Spisowego

b. — Czlonek Zespotu,
ktéry przeprowadzi spis z natury wyposazenia w uzyczeniu w terminie 26.11.2020 r. oraz
przeprowadzi spis z natury drukéw $cistego zarachowania w terminie: 31.12.2020r. —
rozpoczgeie, 31.12.2020 r. — zakoriczenie.
3.Powotuje si¢ zespoly weryfikacyine

1. Zespol weryfikacyjny nr I

Przewodniczgca Zespolu Weryfikacyjnego




-~ Czionek Zespotu,

ktory przeprowadzi weryfikacje w zakresie § 1 ust. 1 pkt 1,3a wg stanu na dzien 31.12.2020 r.
2. Zespot weryfikacyjny nr II
- Przewodniczgca Zespotlu Weryfikacyjnego
— Czlonek Zespohu,
ktéry przeprowadzi inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald § 1 ust. 1 pkt 1-2, w terminie
do 15 stycznia 2021 r. oraz przeprowadzi weryfikacje w zakresie § 1 ust. 1 pkt 1,3 b-e.

§ 4.1. Obowigzkiem Komisji Inwentaryzacyjnej jest przekazanie do dnia 27.11.2020 r.
do sekcji finansowo-ksiggowej arkuszy spisowych z przeprowadzonej inwentaryzacji
w drodze spisu z natury z terminem do 26.11,2020 r.

2. Ustalenie i wyjasnienie roznic inwentaryzacyjnych skiadnikéw majatkowych nalezy
dokona¢ do 08.01.2021 .

3. Sporzadzenie protokotu przez komisje inwentaryzacyjng z przeprowadzonej inwentaryzaciji
metodg spisu 2z natury wraz z wnioskiem, co do sposobu rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych nalezy z kompletna dokumentacjg przedlozy¢ w terminie do 13.01.2021
r. do sekcji finansowo-ksiegowe;.

§ 5. Odpowiedzialng za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni si¢ Przewodniczaca Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§ 6. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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