ZARZADZENIE NR 120.32.2019
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MROCZA
z dnia 14 listopada 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 o rachunkowosci (Dz. U. z
2019r. poz. 351) oraz Zarzadzenia nr 120.27.2015 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia
2 listopada 2015r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta
i Gminy w Mroczy” zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roczng majatku znajdujacego si¢ na stanie Urzgdu Miasta i
Gminy - zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng wprowadzong Zarzadzeniem nr 120.27.2015
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia 2 listopada 2015r.

§2
1. Inwentaryzacja w formie spisu z natury obejmuje nastgpujace skiadniki majatkowe:
a) druki $cistego zarachowania wg stanu na dzien 30 listopada 2019 roku,
b) zapasy materialow, w tym oleju opatlowego oraz paliwa znajdujacego si¢ w
samochodach stuzbowych i zbiornikach wg stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku.

2. Inwentaryzacja w formie potwierdzenie salda obejmuje nastepujace sktadniki majatkowe:
a) srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych, w tym zgromadzone na
lokatach wg stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku.

3. Inwentaryzacja w formie weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiggach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw obejmuje nast¢pujace sktadniki
majatkowe:
a) grunty i Srodki trwale do ktorych dostep jest znacznie utrudniony (instalacje
wodociggowe i kanalizacyjne) oraz dtugo i krotkoterminowe udzialy w spotkach,
akcjach wg stanu na dzien 30 listopada 2019 roku,
b) $rodki trwale w budowie wg stanu na 31 grudnia 2019 roku,
c) srodki trwale w budowie oraz skladniki aktywow bedacych wlasnoscig innych
jednostek, przekazanych im do przetwarzania lub uzywania wg stanu na dzien 31
grudnia 2019 roku.
d) naleznosci i zobowigzania z wylaczeniem spornych i watpliwych wg stanu na
dzien 31 grudnia 2019 roku,
€) wartosci niematerialne i prawne wg stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku,



§3
1. Na podstawie art. 10 ust. 2 Zarzgdzenia Nr 120.27.2015 Burmistrza Miasta i Gminy
Mrocza z dnia 2 listopada 2015r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej
Urzgdu Miasta i Gminy w Mroczy”, do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢
Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Stanistaw Paradowski — przewodniczacy
2) Natalia Zmudzinska — czlonek
3) Zygmunt Gliszczynski — cztonek
2. Obowigzki komisji inwentaryzacyjnej zostaly okreslone w zarzadzeniu, o ktorym mowa w
ust. 1.
§4
Powoluje si¢ nast¢pujace zespoly spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji w 2019
roku oraz ustala si¢ przypisane im zakresy prac:
1. Powoluje zespot spisowy Nr 1 w skladzie:
1) Anita Zaborowska - przewodniczacy
2) Ewelina Musiat - czlonek
3) Paulina Kajzer - czlonek
ktéry przeprowadzi inwentaryzacje metoda:
a) spisu z natury:
- drukéw Scistego zarachowania, zapasow materialow w tym oleju opatlowego,
- stanu paliwa znajdujagcego si¢ w samochodach i zbiornikach,
b) weryfikacji danych:
- warto$ci niematerialnych i prawnych.

2. Powoluj¢ zesp6t spisowy Nr 2 skladzie:
1) Krzysztof Kalinowski - przewodniczacy
2) Joanna Nickel - cztonek
3) Arleta Fridehl - czlonek
ktory przeprowadzi inwentaryzacje¢ metoda:
a) weryfikacji danych:
- gruntow i srodkow trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony,
- srodkow trwatych w budowie,
- $rodki trwate w budowie oraz sktadniki aktywow bedacych wiasnoscig innych jednostek,
przekazanych im do przetwarzania lub uzywania
- naleznosci i zobowigzan z wylgczeniem spornych i watpliwych.

3. Powoluj¢ zespdt spisowy Nr 3 w skladzie:
1) Rafal Kowalkowski - przewodniczacy
2) Andrzej Sledzik - cztonek
3) Iwona Skrzynska Romanek - cztonek
ktory przeprowadzi inwentaryzacj¢ metoda:
a) pisemnego uzgodnienia sald:
- potwierdzenia standw na rachunkach bankowych.



§5

Celem pordéwnania stanéw wynikajacych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami oraz weryfikacji realnej wartosci inwentaryzowanego sktadnika na dzien
bilansowy powotuje Zespot Weryfikacyjny w skladzie:

1) Anna Chmiel - przewodniczaca

2) Malgorzata Mikotajczak - cztonek

3) Katarzyna Kobylecka - czlonek

4) Barbara Kasprzyk - cztonek

§6
1. Wyniki inwentaryzacji — bez wzgledu na metode¢ — nalezy odpowiednio udokumentowac i
powigzaé z zapisami ksiag rachunkowych, a ujawnione w toku inwentaryzacji réznice
wyjasnié i rozliczy¢ w ksiggach roku 2019, nie p6zniej niz do dnia 15 marca 2020 roku.
2. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w sposob terminowy, wlasciwy i zgodny z przepisami
odpowiadajg zespoly spisowe oraz zespot weryfikacyjny.

§7
Nadzor nad prawidlowym przeprowadzeniem inwentaryzacji rocznej w drodze spisu z natury
powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej, nadzér nad prawidtowoscig
przeprowadzenia weryfikacji wykazanych w ksiggach rachunkowych stanu aktywow i
pasywow powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy.

/

§8

Zarzadzenie obowigzuje z dniem wydania.

BURMIS

Miasta i Gmir



